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TopKontor Handwerk

TopKontor Handwerk ist ein ausgereiftes Werkzeug fiir die tagliche Biroarbeit und wurde
speziell fur die Anforderungen im Baunebengewerbe entwickelt — sicher und leistungsfahig.
Die Anforderungen an eine komplexe kaufmannische Losung wurden in einfacher Form um-
gesetzt, so dass Sie viel Zeit sparen und optimal bei der taglichen Arbeit unterstitzt werden.

Angebote und Rechnungen sind in klrzester Zeit erstellt und kénnen dann als Brief, Mail oder
Fax an lhren Kunden libermittelt werden. Alle Eingabemasken sind einheitlich aufgebaut und
jeder Mitarbeiter kann sich seinen Arbeitsplatz individuell anpassen. Von der Belegerstellung,
Serienbrieferstellung bis hin zur Termin— und Aufgabenverwaltung werden alle wichtigen Auf-
gaben mit einem Produkt abgewickelt. Sie ersparen sich doppelte Datenhaltung und Investiti-

onen in verschiedene Produkte (Terminkalender, Adressdatenbanken, Textverarbeitung) wer-
den durch TopKontor Gberflissig.

Laden Sie sich die Demoversion herunter und testen Sie unsere Handwerkersoftware vollig
kostenlos und unverbindlich fiir 60 Tage!
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Aktivierungsschlissel eingeben

Um die sirAdos Kalkulationsdaten in TopKontor Handwerk zu aktivieren, gehen Sie im
Programm bitte auf ,,Datei » Support » Aktivierungsschlissel eingeben”.

DATE

Hhﬂ Infocenter Auf Updates prafen
Benutzer Alktivierungsschlissel eingeben
Benutzer/Mandant wechseln Lizenz deaktivieren

Einstellungen

Formulare

- Mandanten r
Datenbank ¢
Support r
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In das folgende Fenster kann der Aktivierungsschlissel hineinkopiert ...

Aktivierungsschlissel eintragen n
3 SchlieBen i)
Hier haben Sie die Maglichkeit Aktivierungsschlissel einzutragen.

Falls Sie mehrere Schlissel eintragen machten, geben Sie bitte je einen
Schldssel pro Zeile an.
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Altivierungsschlissel einlesen




... oder aber Uber die Schaltflache [Aktivierungsschlissel einlesen] das Keys.File eingelesen
werden.

Zum Speichern klicken Sie in dem Fenster auf den ,griinen Haken“ rechts neben der Schalt-
flache [SchlieRen]. Es erscheint ein Hinweisfenster, ob die Aktivierung erfolgreich war. Schlis-
sen Sie das Fenster durch Klick auf die Schaltflache [OK]. AnschlieRend starten Sie TopKontor
Handwerk neu.

Hinweis: Bei einer kompletten Neuregistrierung von TopKontor Handwerk, mit direkter Be-
stellung der Kalkulationsdaten, entfallt dieser Schritt!

Import in den Leistungsstamm

Nachdem Sie die Aktivierung durchgefiihrt haben, missen die Kalkulationsdaten in den
Leistungsstamm importiert werden.

Klicken Sie dazu auf ,Schnittstellen » Datenimport Stammdaten» sirAdos in Leistungsstamm®,

= TopKontor Handwerk

DATE DOKUMENTE STAMMDATEN MODULE SCHMITTSTELLEM EXTRAS
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Datenimport | Datenimport
Stammdaten = Dokument -

sirAdas in Leistungsstamm

Datanorm

Im folgenden Fenster werden die zu importierenden Gewerke angezeigt.

Ubernahme sirAdos in Leistungsstamm “

Zu importierende Datei auswihlen

C:\Program Files\bluesolution software GmbH\TopKentor Handwerk\sirAdos.zip

Verfiigbare Module

Tiefbau/Strafenbau \w| Zimmerer/Dachdecker |w| Sanitdrinstallation

|w| Garten-, Landschaftsbau Putz/Maler/Trockenbau Heizungsbau/Liftungsbau
Mauerwerksbau/Stahlbetonbau Fliesenleger/Bodenleger /| Elektroinstallation
Stahlbau/Metallbau/Fassaden Tischler/Fenster

Protokell

Au sf'L'luhren . Ab brec"h en




Durch betitigen der Schaltfliche [Ausfiihren] wird die Ubernahme gestartet.

e sirAdos in Le

Zu importierende Datei auswahlen

C:\Program Files\bluesolution software GmbH\TopKontor Handwerk\sirAdos.zip

Verfiigbare Module

Tiefbau/StraBenbau [v] Zirmmerer/Dachdecker [v] Sanitarinstallation
|| Garten-, Landschaftsbau Putz/Maler/Trockenbau Heizungsbau/Liftungshau
Mauerwerksbau/Stahlbetonbau Fliesenleger/Bodenleger Elektroinstallation
Stahlbau/Metallbau/Fassaden Tischler/Fenster
Protokoll

28.06.2016 09:57:58 Elektroinstallation wird importiert

28.06.2016 09:57:58 2673 Leistungen werden importiert

28.06.2016 09:58:30 0 Verzeichnisse importiert

28.06.2016 09:58:30 2673 Leistungen importiert

28062006 005820~ ~ === iesstas i eennannnnnnaaenaas

Ausfahren
Ubernahme sirAdos in Leistungsstamm E3
Zu importierende Datei auswihlen
C:\Program Files\bluesolution software GmbH\TopKonter Handwerk'sirAdos.zip
Verfiigbare Module
Tiefbau/Stralenbau Zimmerer/Dachdecker Sanitdrinstallation
Garten-, Landschaftsbau Putz/Maler/Trockenbau Heizungsbau/Liftungsbau
Mauerwerksbau/Stahlbetonbau Fliesenleger/Bodenleger Elektroinstallation
Stahlbau/Metallbau/Fassaden Tischler/Fenster
Protokoll
[a62016 005857 o emec e e s e ~|

28.06.2016 09:58:53 Zimmerer/Dachdecker wird importiert

28.06.2016 09:58:53 4594 Leistungen werden importiert

28.06.2016 09:59:46 0 Verzeichnisse importiert

28.06.2016 09:59:46 4594 Leistungen importiert

B o o o o o o
28.06.2016 09:59:47 Garten-, Landschaftsbau wird importiert

28.06.2016 09:55:47 2516 Leistungen werden importiert

28.06.2016 10:00:16 0 Verzeichnisse importiert

28.06.2016 10:00:16 2516 Leistungen importiert

paif v 0 % L, o [ e e R b R
28.06.2016 10:00:16 Datenimport beendet

Schliessen

Sobald der Import beendet ist, schliefSen Sie das Fenster und 6ffnen den Leistungsstamm.



Dort stehen lhnen jetzt die Leistungstexte zur weiteren Bearbeitung zur Verfiigung.

@
(]

Kunden

DOKUMENTE

STAMMDATEN
g Mitarbeiter
& Freie Adressen

&

Artikel

O
a
Lieferanten

4\ Objektadressen

Adressen

"} Leistungen X

E3 SchlieBen | 4 Neu Bearbeiten == Lé&schen
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& 001-Geriistarbeiten

[ 003-Landschaftsbauarbeiten

[# 004-Landschaftsbauarbeiten - Pflanzen
[ 016-Zimmer- und Holzbauarbeiten

[# 020-Dachdeckungsarbeiten

[ 021-Dachabdichtungsarbeiten

[# 022-Klempnerarbeiten

2 042-Gas-, Wasserinst., Leitungen, Armat
= 044-Abwasserinstallation, Leitungen, Ab
[® 045-GWA - Einrichtung, Sanitarausstatt.
[® 046-GWA - Betriebseinrichtung

[® 047-Dammarbeiten - Betriebstechn. Anl
[® 050-Blitzschutz-, Erdungsanlagen, US-Sc
[® 053-Niederspannungsanl,, Kabel, Verleg
4 054-Niederspannungsanl,Verteilersys,Eir
[® 058-Leuchten und Lampen

[® 059-Sicherheitsbeleuchtungsanlagen
[® 060-Elektroakustische Anlagen, Sprecha
[® 061-Kommunikationsnetze

[® 063-Gefahrmeldeanlagen

MODULE

SCHNITTSTELLEN EXTRAS ANSICHT
i 3 8 P Sonstiges E@
g ‘R Gerdte
Leistungen  Lohngruppen . Textbausteine  Tabellen
5% Fremdleistungen
Kostenarten Sonstiges

Speichern ¥ Verwerfen | EF Weiteres~ | F Tabellenansicht
Leistung
Hinzufligen~ | = | A W

%% je St Montageelement, Bade-/Duschwanne, |

ABC

Rechtschreibprifung

Leistungskopfdaten

Bezeichnung | Preise = Lohn = Langtext (i) Rohst

Gewerk ‘ 001 - Standard

Leistungsnummer ‘00001 ‘

Suchbegriff ‘ MONTAGEELEMENT, BADE-/D

Kurztext \'I\iAbntageelrement, Bade-/Dusct

=

|01 - Umsatzsteuer 19%

Mengeneinheit

Steuerschlissel

< m » Erlgskonto ‘ 8400 - Erloese 19% USt
Suchen || |O‘| i Suchfilter | Keine Auswahl ‘V‘ Gewerk ‘ <Alle Gew
Suchbegriff Leistungsnumi « | Gewerk Kurztext Mengeneinheit | Gesamt VK1
» ¥ MONTAGEELEME 00001 001 Montageelement, St 199,20
¥ LOTVERSCHRAU 00002 001 Létverschraubun St 2332
1) GERUST, 00111545623 004 Geriist, Unterbau m 3,62
Iz MATERIALAUFZU 00111545626 004 Materialaufzug St 4.704,65
/) ISOLIERPLANE, 00111545627 004 Isolierplane, m? 385




Einspielen der Daten Uber den sirAdos-Datenmanager

Im sirAdos-Datenmanager konnen Sie sich die Kalkulationsdaten wie gewohnt zusammenstel-
len. Fiir den Export markieren Sie die gewlinschten Daten mit einem Haken und wahlen dann
im Hauptmend den Eintrag ,,Daten ausgeben®.

Es offnet sich eine neue Eingabemaske. Bei Datei geben Sie den Pfad an, wo die Exportdaten
gespeichet werden sollen. Unter Grundeinstellung wahlen Sie ,Kalkualtionsdaten” aus und
bei Datenformat markieren Sie ,,GAEB 90“ und ,Datenart 81“ AnschlieBend starten Sie den
Export der Kalkulationsdaten.

Import der Daten in TopKontor Handwerk

Starten Sie das TopKontor Handwerk. Direkt auf dem Eingangsbildschirm finden Sie oben in
der Menileiste den MenUpunkt ,Schnittstellen®,

DOKUMENTE STAMMDATEN MODULE SCHNITTSTELLEN EXTRAS ANSICHT

2] 9D €«
e Sy = | wo Mareon 2.4
Datenimport  Datenimport Import IGIS
Stammdaten ~  Dokument - Zeiterfassung

Import Export

(¥

Es 6ffnet sich ein Auswahlfenster. Klicken Sie dort auf den Eintrag ,Datenimport Stammdaten”
und wahlen Sie in der erweiterten Auswahl ,,GAEB in Leistungsstamm...” aus.

DOKUMENTE STAMMDATEM MODULE SCHMITTSTELLEM EXTRAS AMSICH
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=2 === == | e Mareon 24
Datenimport = Datenimport Import IGI5
EESNNNPSNe Dokument - Zeterfassung
siridos in Leistungsstamm | Export
Datanorm
Eldanorm

Birgerle-Zeiten

ZVEH

GAEB in Leistungsstamm

Universalschnittstelle



Es 6ffnet sich die neue Maske ,, Ubernahme GAEB in Leistungsstamm?®. Klicken Sie hier auf den
Eintrag ,Hinzufiigen”.

Ubernahme GAEB in Leistungsstamm E=a

E3 SchlieBen ¥ Abbrechen | € Zuriick » Weiter @

4 Hinzufigen = Laschen Welche Datei soll eingelesen werden?

) Figen Sie die gewianschte Datei Gber das Plus- Symbeol in die
Einzuleser patej hinzufigen I Liste ein. AnschlieBend dricken Sie die Taste <\Weiter>.

Datei-Info

AnschlieBend offnet sich das Fenster zur Auswahl der einzulesenden Daten. Hier wahlen
Sie nun die GAEB 81-Datei aus, die Sie aus dem sirAdos Datenmanager exportiert haben.
Bestatigen Sie die Ubernahme mit ,,Offnen”.

Organisieren Neuer Ordner

Mame

GAEB2000_(P8&)
GAEBXML_(XB0)
GAEBXML_(¥82)
GAEBXML_(XB6)

0 Favoriten
a
1= Zuletzt besucht

b
B Desktop b
4t Downloads -
A
e
| €}

Ll Es ist keine Vorschau verfighar,
MDIRTF

|| Maler.D81
| Musterdaten-Ausschreibung
|| SHKD&3.DE1

| Offentliche Dokumente || Testdaten.D81

B musike b |I|

Dateinarme:  Musterdaten-Ausschreibung. D81 - ’GAEB-DBI Leistungsverzeichnis V]

Bl Desktop
. Bibliotheken
[ Bilder
@ Dokumente
©| Eigene Dokumente

I Offnen |v| [ Abbrechen ]




Sie gelangen nun automatisch wieder in die vorherige Maske. Die einzulesende Datei mit den
dazugehorigen Datei-Infos werden Ihnen hier noch einmal angezeigt. Uber die Schaltfliche
,Weiter...“ gelangen Sie zum nachsten Schritt.

Ubernahme GAER in Leistungsstamm

Hinzufiigen == L&schen

Einzulesende Datei

E3 SchlieBen 3 Abbrechen | € Zuriick » Weiter

Welche Datei soll eingelesen werden?

Fidgen Sie die gewidnschte Datei Gber das Plus- Symbel in die
Liste ein. AnschlieBend driicken Sie die Taste =Weiter>,

haus. OFFICE\Desktop\sirAdes Kalkulationsdaten Musterpol

Datei-Info

sirhdos
Leistungsverzeichnis vorn: 01.03.2012
Bezeichnung: Sicherheits- und Baustelleneinrichtung

@

Hier legen Sie nun noch fest, unter welchen Kriterien die Kalkulationsdaten im TopKontor
Handwerk gespeichert werden sollen. Wahlen Sie das Gewerk, die zu verwendende Umsatz-
steuer,so wie das Erloskontor und die Lohnart aus. Auf der rechten Seite kbnnen Sie unter-
schiedliche Optionen fir den Import festlegen. Zur Erklarung der Optionen halten Sie im Pro-
gramm den Mauszeiger auf den jeweiligen Eintrag.

Ubernahme GAEB in Leistungsstamm

Gewerk 004 : sirAdos
Umsatz5t. | 01 Umsatzsteuer 19%

Erldskonto | 8400 Erloese 19% USt

E3 SchlieBen ¥ Abbrechen | € Zuridck » Weiter

W

v
w

Lohnart | 001 Standard-Lehnverrechnung| %

Optionen
| Ubernahme Suchbegriffe

" Leistungsverzeichnis mit Anlage der Leistungen automatisch
~ generieren
_| Nur Leistungsverzeichnis anlegen

— Leistungsverzeichnis anlegen und bestehende Leistungen
“ zuordnen

Gruppe |sirAdos

Wird im Feld Gruppe eine Bezeichnung eingeben, wird die Gruppe
im Leistungsverzeichnis angelegt und das eigentliche
Leistungsverzeichnis der neuangelegten Gruppe zugeordnet.

&

Um die Kalkulationsdaten im Leistungsstamm einer bestimmten Gruppe zuzuordnen, legen
Sie hier noch den Gruppennamen festl. In diesem Fall sirAdos.



Nachdem Sie alle Einstellungen vorgenommen haben, starten Sie den Import der Kalkualtions-
daten Uber die Schaltflache ,Weiter...”.

Ubernahme GAEB in Leistungsstamm =
E3 SchlieBen 3

< 4

510:05:04 - Beginn der Ubernahme von GAEB-Daten

110:05:04 - Verarbeite Datei 1 von 1 (C\Users\rwildenhaus. OFFICE\Desktop\sirAdos Kalkulationsdaten Musterpositionen
|\Musterdaten-Ausschreibung.D81)

[10:05:21 - Ende der Ubernahme von GAEE-Daten

587 Leistungen hinzugefigt.

100

Die Kalkulationsdaten stehen lhnen im Leistungsstamm von TopKontor Handwerk in der Grup-
pe ,sirAdos” zur Verfigung.
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E3 SchlieBen Neu Bearbeiten = Loschen A Venwerfen | BF Weiteres~ | [ Tabellenansicht

¥} Leistungsverzeichnis Leistung Leistungskopfdaten

4 [ Alle s

] g A

Bezeichnung | Preise  Lohn | Langtest

« (@ sirados | %% je m2 Wunelschutz gegen Druck, StraBenber
+ [ 000 Sicherheits- und Baustelleneinri Coaek st
v B05 Eidarbiten Leistungsnummer 000,030,300
v [@ 002 Landschaftsbauarbeiten Suchbegiff WURZELSCHUTZ GEGEN DRUCK, STRA
v [@ 005 Brunnenbauarbeiten, Aufschlus: P Kurztet Wurzelschutz gegen Druck, StraBenber,

v [@ 006 Verbau-, Ramm- und Einpressar
b [ 008 Wasserhaltungsarbeiten
» [ 009 Abwasserkanalarbeiten

+ [ 010 Dranarbeiten Meagentict m2 ¥

b [ 011 Abscheider- und Kleinkldranlage Steuerschlissel 01 - Umnsatzsteuer 19%

* @ 012 Maverarbeien ‘ n ' ErlBskonto | 8400 - Erloese 19% Ust

» [@ 013 Betonarbeiten )

v [ 014 Naturwerksteinarbeiten S T

v @ 016 Zimmer- und Holzbauarbeiten Suchen (O] [3] Suchfilter | Keine Auswari i

v [@ 018 Abdichtungsarbeiten Suchbegriff Leistungsnumi +  Gewerk Kurztext Mengeneinheit | Gesamt VK1 Gesamt VK 2 Gesamt VK 3

+ [ 020 Dachdeckungsarbeiten * "¢ Wumelschuz  000.030.300 004 Wugelschutz  m2 338¢ 2338¢€ 23
+ @ 021 Dachabdichtungsarbeiten 3 Verkehrsschild 000033005 004 Verkehrsschild st 1545¢€ 1545€ 154
+ [ 022 Klempnerarbeiten ¥} Absperrung quer 000.0.33.120 004 Absperrung quer m 809 € 809€ 8,
v @ 023 Pute- u. Stuckarbeiten, Warmed %% Lichtzeichenanla 000.0.33.320 004 Lichtzeichenanla d 22898 € 22898 € 284
v @ 024 Fliesen- und Plattenarbeiten SRS 000.0.40.060 004 iy m2 329¢ 3WE 33,3
v @ 025 Estricharbeiten % Baumfallen, 002004416 004 Baumfallen, st 119,66 € 119,66 € 1194
v [ 026 Fenster, AuBentaren ¥} Oberboden 002.0.10.005 004 Oberboden mZ 535€ 535€ 53
v B 027 Tischlesarbeiten %% Oberboden 002.0.10.010 004 Oberboden m2 320€ 320€ 3.3




